CONG TY CP PAU TU PHAT TRIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PO THI & KCN SONG PA Péc lap - Tw do - Hanh phiic
DU THAO Ha Néi, ngay  thing  ndm 2022
QUY CHE

BAUBO SUNG, THAY THE THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT
CONG TY COPHANDAU TU PHAT TRIEN PO THI & KHU CONG NGHIEP SONG DA
TAIPAIHOIDONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

Can cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 va cde van ban
hieéng dan thi hanh;

Can cit Lugt Chitng khodn sé6 54/2019/QHI14 dwoc Quoc hi théng qua ngay
26/11/2019;

Céin cit Piéu 1é Cong ty ¢6 phan dau tw phdt trién dé thi va khu cong nghiép Séng Pa.

Dai hoi ddng cb déng thuong nién nam 2022 (“Pai hdi”) ciia Cong ty cb phan
ddu tu phat trién d6 thi va khu cong nghiép Song Pa (“Céng ty”) tién hanh bau bd
sung, thay thé thanh vién Hoi dong quéan tri (“HPQT™), Ban kiém soat (“BKS”) ciia
Cong ty theo céc quy dinh sau:

Piéu 1. Cac quy dinh chung

1. Viéc bau bd sung, thay thé thanh vién HPQT, BKS ctia Cong ty dugc thuc
hién theo nguyén tic: bau cir cong khai, truc tiép bang hinh thirc bé phiéu kin.

2. Viéc bau thanh vién HDQT, BKS dugc thyc hién theo phuong thirc bau dén
phiéu, phit hop véi quy dinh tai Luét doanh nghiép va Piéu 1é Cong ty.

3. Pdi tugng c6 quyén bau ctr: La cic ¢ dong s& hitu ¢b phin ¢6 quyén bidu
quyét hoic dai dién theo iy quyén ctia cb déng s& hitu cd phan ¢ quyén biéu quyét
(theo danh sach cb dong cong ty chdt ngdy 29/4/2022) c6 mit tai Pai hoi.

4. Chu toa DPai hoi co trach nhiém chu tri viée bau thanh vién HPQT, BKS véi
céc nhiém vu cu thé bao gdm:

Téng hop, l4p danh sich nhitng ngudi Gng ci va dugce dé cir vao HPQT va
BKS dé thong qua tai Dai hoi.

. Giam sét viéc bo phiéu, kiém phiéu.

- Giai quyét cac khiéu nai (néu co) vé bau thanh vién HDQT, BKS.

Diéu 2. S6 lwong, tiéu chuin va diéu ki¢n ddi véi thanh vién HPQT va BKS

1. S6 lugng thanh vién HDQT dugc biu bd sung, thay thé dy kién la 02 thanh
vién, sé luong thanh vién BKS duoc biu bd sung, thay thé du kién 02 thanh vién.

2. Nhiém ki ciia thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém so4t duoc bdu thay thé 1a
thoi gian con lai cua nhiém ky 2020 - 2025.

3. Tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién HDQT va BKS theo quy dinh tai Luét

Doanh nghiép va Diéu Ié ctia Céng ty.
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Pidu 3. Piéu kién d¢ cik, ing cir thanh vién HPQT va BKS

1. Trude cude hop Dai hoi, céc ¢b dong ¢6 quyén cling nhau 1ap nhém dé dé cir img
vién cho vi tri thanh vién HDQT va BKS;

2. Viéc ing cu, dé ctr thanh vién HDQT dugc thuc hién theo quy dinh nhu sau:

a. Cac cb d6ng nim giit it nhét tir 5% tong s6 ¢b phén c6 quyén biéu quyét cé
quyén gdp sd quyén bi€u quyét cua timg nguoi lai voi nhau cho du ty 1€ dé dé cr cac
Ung vién cho vi tri thanh vién HDQT Cong ty.

b. C4 déng hoic nhom cb dong nam gitt dén dusi 10% téng sb cb phin co
quyén biéu quyét dugce dé cu mot (01) irng vién.

c. Cb dong hodc nhom cb dong ndm giit tir 10% dén dudi 30% téng sb cd phan
¢6 quyén biéu quyéet dugc deé cir hai (02) tng vién.

d. C§ d6ng hodc nhom cb dong ndm giit tir 30% dén dudi 50% tdng sé cb phén
¢6 quyén biéu quyét duge dé ctr ba (03) ung vién.

e. Cb dong hodc nhom cb dong ndm gitt tir 50% dén dudi 65% tong sb cb phan
¢6 quyén biéu quyét dugc dé cir bon (04) ing vién.

f. Cé dbng hodc nhém cb dong nim giit tir 65% téng s6 cb phén c6 quyén biéu
quyét trd 1én duge dé cir da so ung vién.

3. Viée tmg ct, dé cir thanh vién BKS Cong ty duoc thyuc hién theo quy dinh nhw sau:

a. Cac co dong nim giu’ it nhat tr 5% téng s6 cb phan cé quyen biéu quyét

quyén gdp sé quyén biéu quyét cia tirng ngudi lai véi nhau cho du ty 1& dé dé ctr cac
ung vién cho vi tri thanh vién BKS Cong ty.

b. C& dong hoic nhom cb dong nim gitt dén dudi 10% tdbng s6 cb phan co
quyén biéu quyét dugc de cir mot (01) tng vién.

c. Cb dong hodc nhom cb déng nim gitt tr 10% dén dudi 30% téng sb cd phan
¢6 quyén biéu quyét duge dé cir hai (02) ung vién.

d. Cé dong hoic nhém cb dong ném giit tir 30% dén dudi 50% tdng sb cd phan
c6 quyén bi€u quyet dugc dé cir ba (03) mg vién.

e. Cb ddng hodc nhém cb dong ndm gii tir 50% dén dudi 65% tong sé cb phan
c6 quyén biéu quyét dugc dé cir bon (04) Ung vién.

f. CH dong hodc nhom cb dong ndm gitt tir 65% téng sb cd phan c6 quyén biéu
quyét trd 1én duge dé cur du s6 img vién.

4. Trudng hop sb hrcrng cdc Ung vién H01 dong quén tri, Ban kiém soét thong
qua dé& cir va img cir van khong du s lugng cén thiét, Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat duong nhiém cé thé dé& cir thém tmg ¢t vién va phai duoc Pai hdi thong qua truée
khi tién hanh dé cu.

Pidu 4. Hb so tham gia @ng cit, dé cir dé bau vao HPQT va BKS

1. Hd so tham gia Gmg ct, dé ctr thanh vién HDQT va BKS bao gbm:

- Pon xin tng cit hodc d& ot tham gia HDQT va BKS theo méu kém theo;

- So yéu 1y lich do tmg vién tu khai theo mau kém theo;
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- ’Giéy‘xaic nhan sb ¢6 phdn ma cb déng (néu tu tmg cir) hodc ¢d dong, nhém cd
déng (néu d& cir) do Coéng ty Chimg khoan noi cb déng d6 mé tai khoan hoic Trung
tam Luu ky Chung khoan Viét Nam xac nhén. Cb déng chua thuc hién viée luu ky
ching khodn thi Céng ty xac nhan sb c¢d phan. Déi v6i cac cd dong ndi bo Cong ty, cb
dong 16n cua Q6ng ty (Céc cd dong hién dang la thanh vién Hoi déng quan tri cia Cong
ty) thi khong céan gidy xac nhan co phan. Trudng hop cin xdc minh lai s6 ¢ phan cia cb
dong, Cong ty s& lién hé Trung tdm Luu ky Chimg khoan Viét Nam dé déi chiéu x4c
nhén thong tin.

- Gidy uy quyén dé ctr hop 1¢ theo ding méu do cong ty quy dinh (trong trudng
hop ¢6 dong uy quyén cho ngudi khéc dé cir);

- Béan sao cong ching Chung minh nhén ddn/Ho chiéw/Thé can cude cong dén
cla rng cu vién.

2. Hb so tham gia Gng ct/dé ctr duoc giri vé& Cong ty ¢d phan dau tu phét trién do
thi va khu cong nghiép Séng Pa - Toa nha SUDICO, dudng ME Tri, phuong My Dinh 1,
quén Nam Tir Liém, Thanh ph6 Ha Néi.

Péi véi cac truomg hop dé ciriimg cir truc tiép tai ai hoi thi ¢d déng/nhém c6 dong
d cir/img clr phai cung cAp ngay, ddy du hd so dé cirAimg ¢t nhu Khoan 1, Diéu 4 cho
Chu toa Pai hoi dé dugce xem xét dua vao danh sach tmg vién.

3. Chi nhitng hd so tmg ct/dé cir dép tmg dit diéu kién tng ctr /dé cir va nhiing
tmg vién dép tmg du diéu kién tuong ung cua thanh vién HDQT/BKS méi duge dua vao
danh sach g ctr vién.

Pinh kém Quy ché:
- MAu don cb dong tu tmg clr thanh vién HDQT, BKS;
- M3u don cb déng va/hodc Nhém cb dong dé cir ing vién HDQT, BKS;

- Mau So yéu ly lich.
Pidu 5. Phuong thire bau cir

1. Viéc bau bd sung, thay the thanh vién HPQT, BKS thuc hlen theo phucng
thuc bau dbn ph1eu theo do m01 co dong hodc nguoi duge uy quyen du hop co tong
s& phiéu bau twong tmg véi tong s6 c¢b phén s hitu hodc dai dién nhan v6i sb thanh
vién duoc bau cia HBQT (du kién 02 thanh vién) khi bau HDQT, sé thanh vién duoc
bau ctia BKS (du kién 02 thanh vién) khi bau BKS Cong ty.

2. Ch dong hodc nguoi duge uy quyén du hop co thé don toan bd sb phiéu bau
ctia minh dé bau cho mdt (01) tng ¢t vién hodc chia s& phiéu bau cho cac tmg clr vién
duogc lua chon.

Piéu 6. Hinh thirc tién hanh biu cir
1. Phiéu biéu quyét bau thanh vién HDQT, BKS:

a. Mbi cb dong hodc ngudi dugc uy quyen du hop s& dugc cap Phwu biéu
quyet biu thanh vién HPQT, BKS (“Phiéu bleu quyét”), trén d6 c6 ghi sé cb phan
va sb phiéu bau da dugc nhan tuong Gmg v6i s thanh vién dugc bau cia HDQT, BKS,
danh sach céc ing cir vién dugc dé cir vao HPQT, BKS.
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_ b, Phiéu biéu quyét bau thanh vién HDQT, BKS cé déng du cia Céng ty theo
mau Phiéu bi€u quyet.
2. Quy dinh vé cach ghi va tinh hop 18 cia Phiéu biéu quyét:
a. Phiéu biéu quyét hop 1é:
- La Phiéu biéu quyét do Ban t6 chirc Dai hoi phat ra, c6 ddu ciia Cong ty;
- DPuge cb dong hoic dai dién theo iy quyén ky x4c nhén;
- Phiéu bidu quyét khong bi rach, tiy xod, sira chita.
- Phiéu biéu quyét khong hop 1&:
- Phiéu biéu quyét khong phai do Ban tb chirc Dai hoi phat ra;
- Phiéu biéu quyét khong c6 d4u cta Cong ty;
- Phiéu biéu quyét bi rach, gach, tiy x0a, sira chita;
- Phleu bidu quyét khong co chit ky cta ¢b dong hodc ngudi dai dién theo uy

quyen cta ¢b dong hodc phiéu khong do cd dong hoic ngudi dai dién theo ty quyén
cua cb dong ky;

- Phiéu biu quyét c6 tong sb phiéu bau cho cac tmg cit vién vuot qua téng s6
phiéu bau cua c¢6 dong d6 dugc quyén béu;

- Phiéu biéu quyét bau cho tong sb tng cir vién vuot qué s lugng thanh vién
HDQT, thanh vién BKS dugc bau;

- Phiéu bidu quyét nép cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bd phiéu két thic va
hom phiéu da dugc niém phong.

Cac Phiéu bidu quyét khong hop 18 khong dugc tinh vao két qué bau cir.

b. Céch ghi Phiéu biéu quyét:

- Khi déng ¥ bdu cho tmg cit vién ndo, cb dong viét s6 lwong phiéu mubn bau
vao cdt “So phi€u bau” tai dong twong mg v6i tén Gmg ¢t vién do.

- Néu khong biu cho tmg ctr vién nao, cb dong dién s6 “0” hoic gach ngang cot
“86 phicu bau” tai dong tuong ung voi tén tng ctr vién do.

- C6 dong hodc dai dién uy quyén cia c¢b déng du hop c6 thé don phiéu bau cho
mot hodc mot sO ing ¢t vién hodc khong bau cho ing cur vién nao.

- Truong hop cb dong trong qua trlnh ghi Ph1eu biéu quyét bi nhim 14n, vé6i didu

kién chua bd vao hom phleu thi duoc quyen truc tlep gap Trudng Ban kiém phiéu dé
ddi lai Phiéu biéu quyét nham d4m bao quyén loi cho cb dong.

3. Nguyén tic bo phiéu bau thanh vién HPQT, thanh vién BKS:
a. Trudc khi thuc hién bo phiéu bau cir, Ban kiém phiéu s& 1ap cac Hom phiéu
va tién hanh kiém tra Hom phiéu trude sy chirng kién ctia cdc ¢6 dong.

b. Viéc bo phleu dugc bat dau tu kh1 c6 higéu lenh cia Chu toa Dai hoi hodc
Tru‘ong Ban kiém phiéu va két thic khi ¢ dong cubi ciing bod phiéu bau vao Hom
phleu hoic sau mudi (10) phit ké tir thoi diém phéat hiéu 1énh thy thudc vao sur viéc nao
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dén trude. C6 dong hodc ngum duogc uy quyen dy hop clia ¢b dong tién hanh bé phiéu.
Hom phleu s& duoc dua dén tan vi tri chd ngdi cia cd dong dé thuc hién boé phiéu. Sau
khi két thuc viéc bo ph1eu hom phiéu s& dugc Ban kiém phiéu niém phong truéc su
chimg kién cua céc cb dong.

c Viéc kiém phiéu duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic va hom
phiéu dugc ni€ém phong.
4. Quy dinh viéc kiém phiéu:
a. Ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh nhu sau:
- Ban kiém phleu lam viéc trong mdt (01) phong riéng hodc khu vuc riéng.

Ngoai Ban kiém phleu va céc thanh vién gitp viéc dd dugc Ban kiém ph1eu phan cdng
thi khong cho phép bét cit ngudi ndo khac vao trong khu vue kiém phiéu, ké ca cd dong

Cong ty.

- Ban kiém phiéu c6 thé sit dung céc phuong tién k¥ thuat dién tir va chuyen vién
k¢ thuat hd trg trong viéc kiém phiéu va sir dung thanh vién giup viéc cén thiét.

- Kiém tra tinh hop 1€ clia cac Phiéu biéu quyét.

- Kiém tra In luot timg Phiéu bidu quyét va ghi két qua kiém phiéu.

- Niémrphong toan bo cac Phiéu biéu quyét, ban giao lai cho HPQT ngay sau
khi Pai hdi bé mac.

b. Lap va cong b6 Bién ban kiém phiéu:

- Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu lap Bién bén két qua kiém phiéu.
Noi dung Bién ban kiém phiéu phai ¢ cdc ndi dung chi yéu sau:
Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu;
Thanh phén Ban kiém phiéu;
Téng s ¢b déng tham gia du hop;
Téng s6 c6 dong tham gia bo phiéu;
S6 Phiéu biéu quyét hop 1&, Phiéu biéu quyét khong hop 18; -
34 phiéu bau cho ting tmg ctr vién vao HPQT, BKS;
Bién ban kiém phiéu phai c6 chit ky cla cdc thanh vién Ban Kiém phiéu va
x4c nhin cia Cht toa Dai hoi.

- Sau khi 13p xong Bién bin kidm phiéu, Truéng Ban kiém phiéu doc cong khai
Bién ban kiém phiéu trudc Dai hdi.

Piéu 7. Nguyén tic xac dinh tring ci thanh vién HDQT, thanh vién BKS

Ngum tring cu thanh V1en HDQT, thanh vién BKS Coéng ty dugc xéac dinh theo
56 phieu bau tinh tu cao xubng thip, bit dau tir mg clr vién c6 s6 phiéu bau cao nhét
cho dén khi d@u sé lugng thanh vién HPQT 14 hai (02) thanh vién, BKS 1a hai (02)
thanh vién. Trudng hop cé tir hai (02) ing cu v1en tror 1én dat cing s6 phiéu bau nhu
nhau thi s€ uu tlen lwa chon Ung vién s& hitu s6 c¢b phan trong Céng ty cao hon.

Trucng hop sé ¢b phan s hiru cua cac ung vién nay bang nhau thi Dai hoi s& tién
hanh bau lai trong sb céac tmg clr vién co s6 phiéu bau ngang nhau ngay tai Dai hoi.
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Piéu 8. Nhitng khiéu nai vé viée biu va kiém phiéu

Truong hop sau khi di cong b6 két qua bau ctr ma cé ¥ kién cta c6 dong khiéu
nai hodc can phic tra lai két qua bau ctr, Ban t6 chtrc Dai hoi sé& truc tiép kiém tra
lai. Néu phat hién sai sot hodc ¢ su gian lan trong kiém phiéu, Ban td chirc Pai hoi s&
xem xét t& chitc bau cir lai. Viée khiéu nai va giai quyét khiéu nai vé viéc bau clr va kiém
phiéu s& duogc ghi vao Bién ban Dai hoi.

Piéu 9. Hiéu luc cia Quy ché

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hdi thong qua.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TQA




